
별첨( 3) 

면접전형 시 제출 서류

제 출 서 류 비 고
1. 경력증명서 또는 재직증명서(사무관리직 급 미화직 급 필수 장비 건축 지원자3 · 1 , ·  

중 경력사항 기재자)
  - 당사 지정양식 또는 해당기관 업체 자체 양식( ) 
  - 해당기관 발행 경력증명서의 경우  근무기간 직위 직급 담당업무 지원분야, ( ), (  

관련 경력사항    ), 근무부서 필수 기재 (발행기관 직인 및 발급 담당자 날인이 기재
된 경력증명서만 인정     )

  - 경력증명서 근무 기간과 건강보험자격득실확인서상 근무 기간이 다를  경우 
건강보험자격득실확인서 상의 근무 기간을 적용 국민연금 동일 적용( )
경력 기간은 자원봉사 또는 일용근로 등 일시 간헐적인 근로는 제외  - ·

  - 폐업회사의 경우 국세청의 폐업자에 대한 업종동의 정보내역 사실증명서 제출‘ ’ 

입사지원서에
기입한 항목만

제출
국민연금 가입증명서 또는 건강보험자격득실 확인서 번 제출자2. (1 )
경력 재직 증명서와 함께   - ( ) 경력 진위 확인을 위해 국민연금 가입증명서 또는 “
건강보험자격득실확인서” 필수 제출

자격 면허 증 해당자3. ( ) ( ) / 어학증명서 사무관리직 급 필수 고객만족센터 지원자 중 ( 6 , 
어학사항 기재자)

입사지원서에 기재한 모든 자격 면허 증 사본  - ( )
자격 면허증 은 원서접수 마감일 까지 취득한 경우에 한해 인정  - ( ) (’23.4.6.)
어학증명서는 이후 응시하고 이후 만료  - ’21.5.19. (’23.5.19. ), 까지 ’23.4.6.
발표한 국내 정기시험     성적만 인정국외응시 조회불가 및 증명서 제출불가 성적( , , 
특별시험 성적 등 불인정    )

주민등록초본 병역사항 기재분4. ( )※ 
남성 병역 확인용  - 

남성지원자

졸업증명서 사본5. 
사무관리직 시설직  - , 지원자 대한 자격 확인서류 

해당자장애인 및 보훈 증명서6. 
  - 취업지원대상자 증명서상 제출처에는 ‘ 공항서비스KAC 필수 기재분 최근 ’ (

개월 이내 발급분1 )




